
 

 

IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı     : Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı  

Form No     : 2 

Faaliyet/Süreç : Açık İhale Usülü Süreci                         

Sayfa Sayısı    :3 

1.SÜREÇ GİRDİLERİ 
-İhtiyaç listesi 
-Satın Alma Talebi 

-Teknik Şartname 

- Fatura 

- Muayene ve Kontrol Tutanağı 

- Teklif (Piyasa Araştırması) 

- Onay Belgesi 

- İhale Sonuç Formu 

- Hizmet İşleri Kabul Tutanağı 

- Hakediş Raporu  

2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
 

- Ödeme Emri 

- Fiyat Talebi 

3.İLGİLİ KANUN 

MADDELERİ 
 

 - Mal Alımı İhaleleri Uygulama Yönetmeliği 
-Hizmet Alımı İhaleleri Uygulama Yönetmeliği 
 -4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu 

 -4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu 

4.KULLANILAN 

DÖKÜMANLAR 
-Tip İdari Şartnameler 
-Teknik Şartnameler 
-Sözleşme Tasarısı 

 

5.KULLANILAN 

KAYNAKLAR 
-Ofis programları 

-EBYS programı 

-internet 

-Personel 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Kemal ÖNER 

Tekniker 

İmdat PARİN 

Şube Müdür V. 

Yadullah KESER 

Daire Başkanı 

 

 

 



 

 

 

   IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 

       AÇIK İHALE USÜLÜ  İŞ AKIŞ ŞEMASI 
                                            İŞ AKIŞI SORUMLULAR 
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  KSKSDB Personeli 
 
 
 
 
 
 
    
  KSKSDB Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  KSKSDB Personeli 
 
 
 
 
     
 
   

 
  
  KSKSDB Personeli 
 
 
 
 
 
   
  KSKSDB Personeli 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Teknik Şartname 

hazırlanır. 

 
 

Ekap üzerinde ihale kayıt 

numarası alınır. 
 

İhtiyaç raporu 

oluşturulur. 

Ödenek Var 
mıdır? 

Ödenek talep edilir 

 

İhale onay belgesi alınır. 

Doküman bedeli ve ilan şekli 

belirlenir. 

 

Yaklaşık maliyet 

hesaplanır. 

 

Yaklaşık maliyete göre ilan 

süresi tespit edilerek ihale 

ilanı yapılır. 
 

İhale dokümanı e –imza ile 

Ekap’tan indirilir. 
 

İlanın yayımından sonra 3 iş 

günü içinde ihale komisyonu 

oluşturulur ve ihale işlem 

dosyasının birer örneği asıl 

üyelere tebliğ edilir. 
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  KSKSDB Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  KSKSDB Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  KSKSDB Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  KSKSDB Personeli 
 

HAZIRL

AYAN 

KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Kemal ÖNER 

Tekniker 

İmdat PARİN 

Şube Müdür V. 

Yadullah KESER 

Daire Başkan 
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İhale tarih ve saatine kadar teklif zarfları teslim alınır. 
 

Zarflar tutanakla İhale komisyonu teslim edilir. 
 

İhale komisyonu tarafından ihale yapılır. 
 

1. Oturumdan sonra 2. 

Oturuma geçilmeden önce 

teklif veren tüm istekliler 

için EKAP üzerinden 

yasaklılar teyit edilir. 

 

2. oturum 

tamamlandıktan 

sonra kesinleşen 

ihale kararı yazılır. 

 

Kesinleşen ihale 

kararı 5 iş günü 

içerisinde ihale 

yetkilisinin onayına 

sunulur. 

 

İhale kararının 

onaylandığı gün 

yasaklılık teyidi 

alınır. 

 

Kesinleşen ihale 

kararı 3 gün 

içerisinde tüm 

isteklilere bildirilir 

ve İtiraz süresi 

beklenir. 

 

 

İtiraz süresinin 

bitiminde itibaren 3 

gün içerisinde 

sözleşmeye davet 

yazılır. 

 

Sözleşme 

imzalandığı gün 

yasaklılık teyidi 

alınır. 
 

Sözleşme, takip 

eden 15 gün içinde 

SGK’ya bildirilir. 

 

Kesin teminat 

muhasebe birimine 

gönderilir. 
 

EKAP üzerinden 

sonuç formu 

gönderilerek ihale 

sonuçlandırılır. 
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