IGDIR UNIVERSITESI
Yemekhane, Kantin ve Kafeteryalarin Igletim ve Denetim Yoénergesi

1.BOLUM

Kapsam

Madde 1- Bu yénerge Igdir Universitesine bagh birimlerde 6grenci ve personele hizmet
vermek amaciyla isletilen yemekhane, kantin ve kafeterya v.b. gibi yerlerin isletim ve
denetimleri ile ilgili esas ve usulleri kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 2- 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunun 46 ve 47 maddeleri ile Yiiksekogretim
Kurumlar:1 Mediko-Sosyal, Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y énetmeligi
hiikiimlerine gére hazirlanmistir.

Amag

Madde 3- Bu yonergenin amaci 1gdir Universitesine bagli birimlerde dgrenci ve personelin
beslenme, dinlenme ve diger sosyal ihtiyaglarini karsilamak amaciyla faaliyette bulunan
yemekhane, kantin ve kafeterya gibi yerlerin isletilmesi ve denetlenmesi esaslarini
belirlemektir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

a) Rektor: Igdir Universitesi Rektoriinii

b) Yénetim Kurulu: Universite Yonetim Kurulunu

¢) Yuriitme Kurulu: Rektor tarafinda gérevlendirilen Rektor Yardimcisi Bagkanlhiginda,

Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkan1 ve biinyesinde kantin bulunan iki Fakiilte/Yiiksekokul

sekreterinden olusan Kantin / Kafeterya Isletmeleri Yiiriitme Kurulunu,

d) Bagkanlik: Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligini

e) Birim Kantin Kurulu: Biinyesinde kantin igletmesi bulunan Fakiilte / Yiiksekokul ve

diger birimlerce, kantinle ilgili is ve islemleri yiiriitmek tizere en az ii¢ tiyeden olusturulan

kurulu,

f) Denetim Kurulu:Degisik:SK-09/09/2014-16/03 Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginca gorevlendirilen bir
Sube Miidiirii bagkanliginda, bir Diyetisyen, Diyetisyenin olmadig1 durumlarda Gida Miihendisi, idari Mali Isler
Daire Bagkanliginca gorevlendirilen bir Sube Midiiri,bir Saglik Personeli ile bir Gida Miihendisinden olusturulan

kurulu,

g) Kantin ve Kafeterya Fiyat Tespit Komisyonu: Rektorliik Makaminca gorevlendirilen tig
ogretim eleman1 ve Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginca gorevlendirilen bir sube

mudiiri ile Idari ve Mali Isler Dairesi Bagskanliginca gorevlendirilen bir sube miidiiriinden
olusturulan kurulu,

h)Yemekhane-Kantin ve Kafeterya: 13dir Universitesi ve Birimleri biinyesinde 6grencilerin
ve personelin beslenme, dinlenme ve diger sosyal ihtiyaglarini kargilanmasi amaciyla
olusturulmus isletmeleri ve isletilen yemekhaneleri ifade eder.

2. BOLUM

Yonetim Kurulu

Madde 5- Universite Yénetim Kuruludur. Universiteye bagl birimlerde agilmis bulunan
Yemekhane, kantin ve kafeteryalarin isletilmesi ve denetlenmesi ile ilgili ilke kararlar: alir.
Yiiriitme Kurulunca teklif edilen konulari karara baglar.



Madde 6- Kantin Isletmeleri Yiiriitme Kurulundaki Fakiilte / Yiiksekokul Sekreterlerinin
gorev siiresi iki yil olup, gorev siiresi sona erenler ayni usulle tekrar gorevlendirilebilirler.
Siire dolmadan tyeligin bosalmasi halinde kalan siireyi tamamlamak tizere yeni bir tye
gorevlendirilir.

Kantin Isletmeleri Yiiriitme Kurulunun gérevleri asagida belirtilmistir.

a) Ogrenci kantin ve kafeteryalarmin isletim ve denetim esaslarma iliskin Yénetim Kuruluna
oneri sunmak,

b) Fiyat Tespit Komisyonu tarafindan hazirlanan fiyat listelerini gortiserek karara baglamak,
aynt nitelikteki iriinlerin tiim o6grenci kantin ve kafeteryalarinda ayni fiyattan satiimasin
saglamak ve takip etmek,

c) Denetim Kurulu tarafindan yapilan denetimler sonucunda hazirlanan raporlar
degerlendirerek, birim kantin kurulunca gerekli énlemlerin alinmasini saglamak ve onerilerde
bulunmak,

d) Yapilan denetimler sonucunda bu yonerge ve ihale sozlesmesi ile belirlenen hiikiimlere
uymayan kantin ve kafeteryalar hakkinda islem yapmak,

Saghk Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanhg

Madde 7- Universiteye bagl birimlerde bulunan Yemekhane, kantin ve kafeteryalarin, bu
yonerge hiikiimlerine gore isletim ve denetimlerini takip eder. Yetkili kurullar ve Yonetim
organlart ile isletmeler arasinda koordinasyon gorevini yiriitir, iletisimi saglar. Mevzuat
uyarinca gerekli sekretarya hizmetlerinde bulunur, yazismalar yapar,

Birim Kantin Kurulu

Madde 8- Birim Kantin Kurulunu gorev siiresi ilgili birimin yonetimi tarafindan belirlenir.
Birim kantin kurulu hazirladig: raporlart ilgili birimlere ulastirilmas: i¢in Saglhk,Kiiltiir ve
Spor Dairesi Bagkanligina sunar.

Birim Kantin Kurulunu gorevleri agagida belirtilmistir.

a) Birimin kantin ve kafeteryasinin, yonerge esaslart dogrultusunda islemesini saglamak ve
takip etmek

b) Fiyat Tespit Komisyonunca hazirlanip, Yiiritme kurulunca onaylanan fiyat listelerine
uyulup/uyulmadigini denetlemek; uyulmasmi saglamak, uyulmadigmin tespit edilmesi
durumunda islem yapilmasini Yiriitme Kuruluna teklif etmek

c) Kantin/Kafeteryada hizmetin kalitesini arttirict tedbirler almak, daha iyi uygulamalar
konusunda Yiriitme Kuruluna teklifte bulunmak,

d) Kantin/Kafeteryada calisan personelin kilik/kiyafet ve genel temizlik kurallarma dikkat
etmeleri saglamak ile saglik kontrollerinin (sarilik testi, portdr muayenesi, akciger grafigi vb.)
yapilmasini kontrol etmek

e) Kantin/kafeteryadaki mekanlar ile alet ve makinelerin temiz kullanilip/kullaniimadiklarini
kontrol etmek, gerekli tedbirleri almak

g) Satisa sunulan triinlerin son kullanma siirelerini kontrol etmek, siiresi gecenler igin
denetim kuruluna bilgi vermek,



h) Denetim ekibi tarafindan yapilan denetimler sonucunda hazirlanan raporlarin gereginin
yapilmasini saglamak.

Denetim Kurulu

Madde 9- Rektorlik makammin olurlar1 ile Saghk Kiiltir ve Spor Daire Baskanligini
biinyesinde kurulur. Gorev siiresi iki yildir, gorev siiresi sona erenler ayni usulle tekrar
gorevlendirilebilirler. Siire dolmadan tiyeligin bosalmasi halinde kalan stireyi tamamlamak
tizere yeni bir iiye gorevlendirilir.

Denetim Kurulunun gorevleri asagida belirtilmistir;

a) Universite birimlerinde bulunan yemekhane, kantin ve kafeteryalarda yiyeceklerin
hazirlanmasi, Servise sunulmasi, saklanmasi: ile kullanilan mekanlarin, alet, makine,
malzemelerin genel temizligi ve hijyeni konusunda denetimler yapmak,

b) Kantin ve kafeteryalarda satisa sunulan triinlerden bozulan, kullanim siiresi gecen ya da
tilketime uygun olmayan yiyeceklerin satistan men edilmesini saglamak, bu hususta yetkili
organlar1 uyarmak ve haber vermek,

c) Calisan elemanlarin kilik/kiyafet ve genel temizlik kurallarina dikkat etmeleri ile saglik
kontrollerinin (sarilik testi portor muayenesi, akciger grafigi v.b.) yapilmasini saglamak ve
takip etmek,

d) Yemekhane, kantin ve kafeteryada hizmetin Kkalitesinin arttirllmasinin konusunda
tavsiyelerde bulunmak,

e) Fiyat tespit komisyonunca hazirlanip Yiriitme Kurulunca onaylanan fiyat listelerine uyulup
uyulmadigimi denetlemek, uyulmasini saglamak, uyulmadiginin tespit edilmesi durumunda,
islem yapilmak tizere yetkili organlara haber vermek,

f) Yemekhane, kantin ve kafeteryalar1 bu yonergede belirtilen esaslar dogrultusunda ve ekteki
forma gore (EK-1) yilda en az ii¢ kez denetlemek, denetim raporlarini ve onerilerini yetkili
kurullara bildirmek.

Fiyat Tespit Komisyonu

Madde 10- Fiyat Tespit Komisyonunun gorev siiresi iki yildir. Siire dolmadan tyeligin
bosalmasi halinde kalan siireyi tamamlamak iizere yeni iiye gorevlendirilir. Uyeler aym usulle
tekrar gorevlendirilebilirler.

Fiyat Tespit Komisyonun gorevleri asagida belirtilmistir;

a) Her 6gretim yilinin basinda (Eyliil veya Ekim) ve ortasinda (Ocak veya Subat aylarinda)
toplanarak, kantin ve kafeteryalarda satisa sunulan iiriinlerin fiyatlarin tespit etmek ve
onaylamak tizere yiiriitme kuruluna sunmak,



3. BOLUM
Yemekhane-Kantin /Kafeterya

Madde 11-
Yemekhane, Kantin ve Kafeteryalarin isletilmesi ile ilgili esaslar asagida belirtilmistir.

a) Tiiketime sunulan iiriinler “Gida Maddesinin ve Umumi Saghg Ilgilendiren Esya ve
Levazimin Hususi Vasiflarin1 Gosteren Tiiziik™ hiikiimlerine uygun olacak olup,

b) Yiyeceklerin hazirlanmasi, servise sunulmasi ve saklanmasi ile ilgili genel saglik, hijyen ve
temizlik kurallarina uyulacaktir,

c) Kantin ve Kkafeteryalarda satisa sunulan triinlerin fiyatlandirilmasinda bu yonerge
hiikiimlerine uyulacak, yetkili organlarca tespit edilenlerin tizerinde fiyat uygulanmayacaktir,

d) Yetkili organlarca hazirlanip onaylanan fiyat listesi goriilebilecek bir yerde asilacaktir,
e) Ambalaji olmayan gidalarda hangi firma triinlerinden kullanildiginin listesi asilacaktir,
f) Kantin ve kafeteryalarda yemek ¢ikarilmasi Rektorliik Makaminin iznine baghdir,

g) Ozel isletmeler, elektrik ve su vb. sayaglarmi ayirarak, kullammlarini kendileri
odeyeceklerdir,

h) Kantin ve kafeteryalarin tertip, diizen ve temizligi ile personelin genel saglik ve temizligi
saglanacaktir,

1) Kantin ve kafeteryalar uygun goriilecek sebepler disinda ve izin alinamadan kapali
tutulamazlar,

j) Yemekhane, kantin ve kafeteryalarda alkollii icki bulundurulamaz ve satilamaz, c¢alisanlar
alkollii vaziyette bulunamazlar

k) Yemekhane, kantin ve kafeteryalarda uyusturucu veya Kkeyif verici maddeler
bulundurulamaz, satilamaz ve kullanilmaz, kumar oynanamaz ve oynatilamaz, 6grencilere
genel ahlak vb. konularda zarar gorebilecekleri ortamlar saglanamaz.

I) Yemekhane, kantin ve kafeteryalarda calisanlar ve is iliskileri disinda kimse
bulundurulmaz,

m) Yemekhane, kantin ve kafeteryalarda milletin birligine, devletin iilkesiyle boliinmez
biitiinliigine, cumhuriyet ve ilkelerine, Atatiirk ilke ve inkilaplarma yonelik bolici ve
ideolojik faaliyetlerde bulunulmaz, bulunulacak ortamlar hazirlanamaz,

n) Yemekhane, kantin ve kafeteryalarda yasaklanmis yayin bulundurulamaz, satilamaz
Tiirkiye Radyo Televizyon Kurumu denetiminden gegmemis miizik vb. yayinlar yapilamaz,

0) Calistirilacak personel i¢in ise baslatilmadan kimligi, 6z ge¢mis ve saglik bilgileri ile
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlhig: ve birim kantin kurulundan izin alinmalidir,



onayl tanitim karti takilacaktir,

r) isletmeciler yemekhane, kantin ve kafeteryada baska bir isle ilgili faaliyette bulunamazlar.

s) Kantin ve kafeterya isletmecileri denetim ve kontrollerde, hizmetin niteligini artirici
tavsiyelere uymak ve istenilenleri yerine getirmek zorundadirlar.

t) Yemekhane, kantin ve kafeterya isletmecileri, bu yonerge hiikiimleri ile birlikte ihale
sozlesmesi hiikiimlerine de uymak zorundadirlar.

4. _BV(")LI"JN.[_ )
DGGER HUKUMLER

Yiiriirliiliik )
Madde 12- Bu Yonerge ..../10/2012 tarih ve 2012/........ sayili 1gdir Universitesi Senatosu
karari ile yiirtirlige girer.

Yiiriitme )
Madde 13- Bu yonergeyi Igdir Universitesi Rektorliigi yiiriitir.



IGDIR UNGVERSGTES( KANTGN DENETLEME FORMU

Ek-1

Uygun/ Uygun/
Uygun Mevcut Uygun Mevcut
Degil Degil
Zemin. tavan. baca. duvarlar. kapilar. nencereler ve varsa Ambalajl ve soguk ortamda saklanmasi gereken gidalarin
crdelerin temiz ve bakuml o’lmazl P (stit, ayran, yogurt vb) muhafazas: icin uygun sicaklikta
p 1mi ! calisir bir buzdolab: bulunmas:
< - Hazir/yari hazir et ve et iriinlerinin (yar1 hazir kofte, nugget,
tG;}cia:arm hazu(qur]dlgl calisma t_ez?ah!anr;m, dograma sinitzel, tavuk burger vb) Gida, Tarim ve Hayvancilik
ahtalarmin ve diger arag-gerecin temiz olmasi Bakanhgndan diretim izinli olmast
Bulasik vikama alansnin temiz olmas Hazir/ yar1 hazir iglenmis et ve et tiriinlerinin etiketinde tiretim
SIKYL i ! ve son kullamm tarihi bulunmas:
Lavabonun temiz olmasi (tikanma, paslanma ve lekelerin Yiyeceklerin muhafaza edildigi depolarin temiz, diizenli ve
bulunamamast) bakimh olmas:
Yemek pisirme ve dagitim yerlerinin temiz olmasi, diizenli bir Depoda veya satis alaninda higbir gidanin yerle temasinin
program dahilinde dezenfekte edilmesi olmamasi
Kantin salonundaki masa ve sandalyelerin temiz ve saglam Hazir / yari hazir iglenmis et ve et Giriinlerinin uygun
olmasi kosullarda ve sicaklikta muhafaza ediliyor olmasi
Tost makinesi, bigak gibi araglarin ve gidalar ile temas eden . - . o
diger malzemelerin temiz ve paslanmamis olmasi, diizenli \S/:télﬁil;ﬁi gf:;l’ I'ZIL; (:(Ijr;gu keL%ai, n:ﬁl)gzzzb\éiliiﬂfrl]irslp 5C
olarak bakimlarinin yapilmasi ! reaKh ygun kos
Servis tepsisi olarak kullanilan tepsilerin saglam ve temiz Kantin isletmecisinin ve personelinin sigorta islemlerinin ve
olmasi izin belgelerinin tam olmasi
Kullanl danhk t b | . Personelin evraklarinin (saghk karnesi, zamaninda yapilmis
U Ian_1 3” ﬁ’f‘y aniik, su 1|51 1C1s1, SEMAVer V. araglarn I portor muayenesi, niifus ciizdan: fotokopisi, adli sicil kayd...)
yuzlerinde kireg ve pas olmamasi eksiksiz sekilde idare’ye teslim edilmis olmast
Fritozlerin saglam ve temiz olmasi Personelin kilik kiyafetinin temiz ve uygun olmasi
Kullanilan temizlik maddelerinin isletmeye uygun 6zellikte Personelin kisisel hijyenlerinin uygun olmas (sag, tirnak,
olmasi ve gidalardan uzak, kapal: alanlarda saklanmas: sakal vb.)
Cop ve her tirli atiklarin konulacag: yeterli sayida ve S - .
buyiikliikte, agz1 kapali, ayak pedall: ¢op kutusu olmasi ve ¢op EelrIS:nnr?]Ialg tim hizmet asamalarinda eldiven, anlitk ve bone
kutusunun igerisinde ¢op torbasi bulunmasi u !
Coplerin biriktirilmemesi, kantin iginde birikmis ¢op e
bulunmamast Yangin sondiiriiciiniin bulunmasi
I Ik yardim malzeme dolabinin olmasi,
Yasal, uygun terazi bulunmass ilkyardim malzemelerinin eksiksiz bulunmast
Ambalajlart kirlenmis, kokusmus, nitelikleri ve gorinimii Kantin tarafindan satis1 yapilan tiim driinlerin Idare
bozulmus, bombe yapmus, kurtlu ve kiiflii tiriinlerin tarafindan onaylanmus fiyatlarini igeren listenin goriiniir bir
satilmamasi ve kantinde bulundurulmamasi sekilde asilmig olmast
Sebzeler ile et Granlerinin hazirlanacag: ekipmanlarn (bigak, Fivat listesindeki fivatl | |
tezgah, dograma tahtas: vb) ayr1 ve temiz olmasi fyat listesinaexi fryatlara uyuluyor oimast
El ile temas etme zorunlulugu olan gida maddelerinin satis ve Haserelere kars: diizenli ve kayit altina alinan bir ilaglama
servisinin uygun malzemeler ile yapilmasi programinin uygulaniyor olmasi
Ambalajsiz tranlerin (tost, hamburger vb.) hazirhg: ve servisi Haserelere karsi miicadelenin bu alanda profesyonel sirketler
sirasinda tek kullanimlik eldiven kullaniimas: tarafindan yapihiyor olmasi
Servise sunulan gidalarin titkketimi igin tek kullanimlik arag- ; N L . .
gereglerin (bardak, catal, tabak, kasik vs) kullanilmasi, bu arag {)Se:?g:eriz Soﬁ I??‘r'ﬁgfir? igtnllsnnl$ d1§;rr]11ie:],1;/§rllen hizmetle
ve gereglerin tekrar kullaniimamasi ghasmayan uru 151NN yapt !
Kullanilan gida maddelerinin temizligine 6zen gosterilmesi Kantinin Idare’nin uygun gordugi saatlerde ¢alisiyor olmasi
Kantinde satilmas1 mevzuat geregince yasak olan iriinlerin Isletme iginde herhangi bir etkinlik yapilacak oldugunda
bulunmamas: Idare’den izin aliniyor olmas:
Isletmede bulunan gida iiriinlerinin; Tiip gaz kullaniyor ise;
a)  Faturah olmasi a)  Tiipiin disarnda olmas:
b)  Gida, Tanm ve Hayvancilik Bakanlhgmdan onayl: o
olmasi b)  Emniyetinin bulunmas:
¢)  Son kullanma tarihinin gegmemis olmas ¢)  Baglant: hortumunun bakirdan olmas:
Gsletmenin Bulundugu Birim:
Gsletmecinin Adi Soyad:
Denetimin Amaci: Rutin ....... | Takip....... Sikayet ...... Diger......

Denetimin Tarihi ve Saati:

Goriilen Diger Eksiklikler ve Diisiinceler:

DENETGM EKGBG




