T.C.
IGDIR UNIVERSITESI ETKINLIK YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Igdir Universitesince gerceklestirilecek olan 6grencilere
ve personele yonelik sanatsal, kiiltiirel, sosyal, akademik ve gezi ile ilgili her tiirlii etkinligin
biitce kaynaklar1 ¢ercevesinde Universitenin misyon ve vizyonuna uygun olarak
planlanmasinda dayanak olusturacak kural ve ilkelerin belirlenmesidir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, “Igdir Universitesi Ogrenci Topluluklar1 Yonergesi” disindaki
Igdir Universitesi birimleri ve dgrencileri tarafindan gerceklestirilmesi planlanan kurum igi
veya kurum dis1 paydaslar ile yapilan 6grenciye ve personele yonelik her tlrli sanatsal, kiiltrel,
sosyal, akademik ve gezi ile ilgili etkinligin kural ve ilkelerinin belirlenmesini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Yonerge, Yiksekogretim Kurumlart Mediko-Sosyal, Saglik, Kiiltir ve Spor
Isleri Dairesi Uygulama Yonetmeligi ve 04/11/1981 tarihli 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanununa dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Yonergede gecen terimler;

a) Birim: Fakulte, Yuksekokul, Enstitl, Koordinatorlik, Meslek Yuksekokulu, Merkezler ve
Idari birimleri,

b) Birim Yoneticisi: Faklte, Yuksekokul, Enstitli, Koordinatorlik, Meslek Yuksekokulu,
Merkezler, Idari Birimlerin en st yoneticisini,

¢) Daire Baskanhg1: Igdir Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligini,

¢)Dis paydaslar: Diger kamu ve 0zel sektér kuruluslarini, sendikalari, meslek odalarin,
isverenleri ve diger tiniversiteleri,

d) Etkinlik: I¢ ve/veya dis paydaslar ile yapilmasi planlanan her tiirli sanatsal, kiiltirel, sosyal,
akademik ve gezi faaliyetlerini,

e) Etkinlik Degerlendirme Raporu: Yapilan etkinligin, talep eden birime sagladigi faydalarin ve
kazanmmlarin belirtildigi, imkanlar dahilinde gorsellerle desteklenen raporu,

f) Etkinlik Koordinasyon Kurulu: Gergeklestirilmesi planlanan etkinlik taleplerini amag, biitge,
yer, zaman, mekan vb. bakimindan inceleyerek uygunluk durumuna gore sonucunu Rektorliik
Makamina bildirmekle sorumlu kurulu,

g) Etkinlik Sorumlusu/Sorumlulari: Gergeklestirilmesi planlanan etkinligi yazili olarak Daire
Bagkanligima sunan kisi/birim yOneticisi ve/veya birim y0Oneticisi tarafindan etkinlik igin
gorevlendirilmis kisi veya kisileri,



h) i¢ paydaslar: Kurum calisanlari, 8grencileri,

i) Ogrenci: Igdir Universitesi Ogrencilerini,

j) Rektor: Igdir Universitesi Rektoriinii,

k) Universite: Igdir Universitesini,

) Yonerge: Igdir Universitesi Etkinlik Y@nergesini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel Hukumler, Etkinlik Koordinasyon Kurulunun Olusturulmasi, Gorevleri ve
Sorumluluklar

Genel Hukimler

MADDE 5- (1) Birim tarafindan yapilmasi planlanan etkinlikler ekte sunulan talep formlar1
(gezi etkinlikleri igin Ek-2, Ek-3 ve Ek-4, diger etkinlikler i¢in Ek-1) diizenlenerek ve/veya
muhteviyatin1 formdaki bilgilerin karsilamadigi etkinlikler i¢in detayli agiklamalarin yer aldigi
bir yaziyla, Etkinlik Koordinasyon Kuruluna basvuru yapilmalidir. (Universitenin resmi web
sayfasinda yer alan “Etkinlik Talep Sistemi” aktif oldugu giinden itibaren bagvurular bu sistem
iizerinden yapilacaktir. Ve bu sistem haricindeki iist yazi, dilekce, e-posta, kisa mesaj, telefon...
vb. yolu ile yapilan bagvurular degerlendirmeye alinmaz.)

(2) Etkinlik talepleri, etkinlik tarihinden en az 15 (onbes) giin, yurt dis1 gezi etkinliklerinde ise
45 (kirkbes) giin dncesinde Etkinlik Koordinasyon Kurulunda degerlendirilmek tizere sunulur.

(3) Yapilan bagvurular 6n incelemeden gecirilerek basvuru sartlarina uygun bulundugu takdirde,
talepler Rektorliik Makami oluruyla, yurt dis1 gezi etkinlikleri ise Universite yonetim kurulu
karar1 ile sonuglandirilir.

(4) Etkinlikler, Etkinlik Sorumlusu/Sorumlular1 nezaretinde gergeklestirilir. Universitenin
manevi sahsiyetine, fiziki ortamlarina veya egitim faaliyetlerine zarar verebilecek, siyasi, din,
dil, wk, etnik koken, milliyet ve cinsiyet ayrimi yapildig1r tespit edilen etkinlikler
gergeklestirilemez.

(5) Etkinlik talepleri, ilgili birimin gérev alani ile drtiismelidir. Ogrenciler tarafindan yapilacak
olan bagvurular Akademik Damigsman, Bolim Bagskani, Dekan/MYQO Muddriinden birisinin
sorumlulugunda yapilmalidir. Sorumlulugu kabullenen personel, ayn1 zamanda bagvuru yapan
ogrenci ile birlikte “Etkinlik Sorumlusu” sifatin1 da kabullenmis olur.

(6) Etkinlik sorumlusu/sorumlulari etkinligin planlanmasindan gergeklestirilmesine kadar tim
asamalarinda (salon/amfi ve sahne diizeni, sunum, konser, mizik dinletisi hazirliklar1, kokteyl
dizeni, temizlik, tagima isleri i¢in yardimei personel temini, gezi etkinliginde gezinin yonerge
hiikiimlerine uygun bir sekilde yapilmasi ve ara¢ igindeki diizenden vb.) daire baskanlig: ile
iletisim ve is birligi halinde olmakla ytkumlidur.

(7) Etkinlik bitis tarihinden itibaren en ge¢ 15 (onbes) giin igerisinde etkinlik sorumlusu
koordinesinde ilgili birim tarafindan “Etkinlik Degerlendirme Raporu” (Ek-5) hazirlanir ve
Etkinlik Koordinasyon Kuruluna sunulmak iizere Daire Baskanligna iletilir.

(8) Birim gezi etkinlik taleplerine birim ydnetim kurulu karari eklenir. il ici gezi etkinligi
talepleri imkanlar 6lgiisiinde degerlendirilecektir.



(9) Akademik toplantilara bildiri sunan ve bildirisi kabul edilen (poster, sunum harig)
ogrencilere bir egitim 6gretim doneminde sadece 1(bir) kez ve biutge imkanlar1 da g6z 6niinde
tutularak ulasim destegi saglanir. (Talep 6grencinin okudugu birimden gelecek ve birim
yonetim kurulu karar1 talep yazisina eklenecektir.)

(10) Gezi etkinligi ile ilgili 6nceden bildirilmis ve onay verilmis olan glizergéh disina yol
yapimi, kaza vb. gibi zorunlu durumlar olmadik¢a ¢ikilamaz. Aksi halde tiim hukuki
sorumluluk Etkinlik Sorumlusu/Sorumlularina ve arag soforiine aittir.

Etkinlik Koordinasyon Kurulunun Olusturulmasi

MADDE 6- (1) Etkinlik Koordinasyon Kurulu, Rektor tarafindan gérevlendirilen bir Rektor
Yardimcis1 baskanlhiginda, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskami ve Kurumsal Iletisim
Koordinatorinden olusur.

(2) Etkinlik Koordinasyon Kurulu uyelerinin gorev siresi 3 (u¢) yildir. Kurul iiyeliklerinde,
gorevlendirme stiresi dolmadan, gorevlendirmeye iliskin usule uygun olarak degisiklik
yapilabilir. Kendi istegi ile ayrilan kurul tiyesinin gorev siiresi sona ermis olur, ayrilan {iyenin
yerine ayni usulle ayrilan tiyenin tiyelik siiresi ile sinirli olmak tizere yeniden gérevlendirme
yapilir.

(3) Etkinlik Koordinasyon Kurulu toplantilarma, ihtiyag duyulmasi halinde etkinlik
sorumlusu/sorumlular1 davet edilerek, katilimi saglanabilir. Etkinlik sorumlusu\sorumlularimnin
kurul toplantilarinda oy hakki bulunmaz.

(4) Etkinlik Koordinasyon Kurulu (etkinlik bagvurusu oldugu takdirde) haftada 1 (bir) giin
toplanir. Kurul bagkani olaganiistii durumlarda kurulu toplantiya cagirabilir.

Etkinlik Koordinasyon Kurulunun Gorevleri

MADDE 7-(1) Etkinlik Koordinasyon Kurulu; birim ve/veya tniversite personelinden gelen
etkinlik taleplerini; oncelikle mevzuatlara, Universitenin misyon, vizyon ve hedeflerine,
bltcesine, mekan ve arag-gereclerinin uygunluk durumuna, kurum menfaatlerine, egitim
faaliyetlerine saglayacagi katkilari, 6grencilerin gelisimlerine saglayacagi faydalari, vb. goz
oniinde bulundurarak inceler. Kurum dis1 gelen taleplerde tiniversitenin imkan, zaman, biitge,
mekan, is gilicii (insan kaynagi) vb gbz oniinde bulundurularak degerlendirir.

(2) Kurum i¢i yapilan her etkinlik sonunda ilgililer tarafindan hazirlanan “Etkinlik
Degerlendirme Raporu” Daire Baskanliginca Etkinlik Koordinasyon Kuruluna sunulur. Kurul
raporu incelemek ve degerlendirmekle yiikiimliidiir.

(3) Yonerge eki formlar Uzerinde ihtiya¢ duyuldugu takdirde degisiklik ve dizenleme yaparak
Rektorlikk Makamia onaya sunmakla yiikiimliidiir.

Etkinlik Koordinasyon Kurul Uyelerinin Sorumluluklar

MADDE 8-(1) Ogrenciye yonelik geleneksel olarak diizenlenen etkinliklerde (akademik yil
acilis toreni, Universitenin kurulus ve yildoniimii tdreni, mezuniyet toreni, bahar senligi
etkinlikleri, nevruz bayramu etkinlikleri vb.) ve resmi glin - bayram kutlamalarinda rektorlik
makami ile gorev alan birimler arasinda koordine edilmesi, etkinlik taleplerinin alinarak
basvurusu uygun goriilenlerin Etkinlik Koordinasyon Kuruluna sunulmasi, bagvuru siirecinden
gerceklestirilme silirecine kadar etkinlik sorumlusu/sorumlularinin gorev alanlar1 haricindeki
yazigsmalarin yapilmasi, etkinliklerin gerceklesecegi sorumlulugu altindaki mekanlarin
(konferans salonu, amfi, ..vb.) diizenlenmesi, etkinlik sirasinda sunulacak gorsel-isitsel
materyallerin (muzik, slayt, video, film vb.) duzeni i¢in ses sistemi sorumlulari ile etkinlik
sorumlusu/sorumlular1 arasinda koordinenin saglanmasi, etkinliklerin gergeklesmesi i¢in
gerekli olan harcamalarm biitge kaynaklar1 ve mevzuatlar dahilinde yapilmasi; Saglik, Kaltur
ve Spor Daire Baskanligiin sorumlulugunda;



(2) Rektorliik Makami talimati veya birim tarafindan diizenlenecek her tiirlii etkinligin basili
evrak, davetiye, ilan, afis, sunum, slayt vb. diizenlenmesi, yapilan tiim etkinlikler sirasinda,
mekanlarda ses/gdriintii almmasi, arsivlenmesi, etkinligin Universite sitesinde ve hedef
kitlelere ulasmasi i¢in yayimn organlari ile baglant1 kurularak duyurulmasi, etkinligin yer aldigi
mekéanlardaki A protokol duzeni, etkinlige davetli olan veya izleyici olarak katilmak isteyen
kisilerle baglant1 kurmak ve ulagim, karsilama talepleri i¢in ilgili birimlerle baglant1 kurmak,
Kurumsal {letisim Koordinatérliigiiniin sorumlulugunda;

(3) Etkinligin diizenlendigi mekanlarn diizen (¢adir kurulumu, sahne kurulumu, kokteyl
dizeni alinmasi, bayrak asilmasi vb.), temizlik, glvenlik vb. hizmetlerinin hazirliklarinda
yardimct hizmetler elemanlar1 ile destek verilmesi, gezi etkinliklerinde arag tahsisi, diger
etkinliklerde aktif katilim da (konusmaci, organizator, ¢evirmen vb.) bulunanlara ulagim
hizmetleri saglanmasi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 sorumlulugunda;

(4) Etkinligin diizenlendigi mekanlardaki projeksiyon, bilgisayar, akilli tahta, internet
baglantis1 vb. teknik nitelikteki bilisim altyapisinin hazirlanmasi ve kontrolii Bilgi islem Daire
Baskanlig1 sorumlulugunda;

(5) Etkinlige iliskin yapilacak harcamalarin biit¢elerinin degerlendirilmesi, takibinin
yapilmasi, ek oOdenek taleplerinin aktarimi vb. Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
sorumlulugunda;

(6) Etkinligin diizenlendigi mekanlardaki 1siklandirma, elektrik tesisati, klima, jenerator,
isinma  vb. teknik hizmetlerin saglanmast Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi
sorumlulugunda;

gerceklestirilir.
UCUNCU BOLUM
Sorumluluk, Disiplin, Yurutrlukten Kaldirma,
Yararluk, Yurutme
Sorumluluk

MADDE 9-(1) Bu Ydnergede belirtilen hususlarin yerine getirilmesinde, birim yoneticileri ile
Etkinlik Sorumlusu\Sorumlular1 gérevlidir.

(2) Yonerge yiikiimliiliikklerinin yerine getirilmemesi halinde 1 (bir) akademik yil i¢cinde yeni
bir etkinlik talebinde bulunulamaz.

Disiplin
MADDE 10- (1) Etkinliklerin planlanmasidan gerceklestirilmesine kadar olan asamalarda,

Personel Disiplin Mevzuati ve bu Yonergeye uygun davranilir. Aksi durumda ilgili mevzuata
gore iglem yapilir.

Yarurlik )

Madde 11 — (1) Bu Yonerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihten itibaren
yiirlirliige girer.

Yurdtme

Madde 13—(1) Bu Yonerge hikiimlerini Igdir Universitesi Rektori ytritir



EKLER

Ek-1- Etkinlik Talep Formu (1 Sayfa)
Ek-2- Arag Tahsis ve Talep Formu (1 Sayfa)
Ek-3- Gezi Plan1 (1 Sayfa)

Ek-4- Faaliyet Katilim ve Ogrenci Listesi (1 Sayfa)

Ek-5- Etkinlik Degerlendirme Raporu (1 Sayfa)



ETKINLIK TALEP FORMU Ek-1

TARIH: .../.../20..

TALEP EDEN BIRIM/KISI: ETKINLIK ADI:

ETKINLIK SORUMLUSU: ETKINLIK BASLAMA/BITIS TARIHI:

ILETIiSiM (GSM):

ETKINLIK TURU: BEKLENEN KATILIMCI SAYISI:
Universite I¢i: Universite Disi:

ETKINLIGE AKTIF OLARAK KATILACAK
KONUSMACI/KONUSMACILARIN
BILGILERI : (AD-SOYAD-UNVAN-
KURUM..VB))

*Konusmacilarin 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi

Kanunu Kapsaminda Aydinlatma Metinleri ve 6zge¢misleri

talep formuna eklenecektir.

ETKINLIGIN PLANLANDIGI KONFERANS SALONU/AMFI

L1 15 TEMMUZ SEHITLERI KONFERANS SALONU (KARAAGACQ)
8 EYLUL SEHITLERI KONFERANS SALONU (SEHIT BULENT

O
= YURTSEVEN)

DIGER .....ooovviiiiiiiiieeaiiii

TALEP EDILEN DONANIMLAR BASILACAK EVRAKLAR
L] Afis (A3/A4 Boyutunda)(Max 5 adet)

L] Sahneye Masa (ceveen Adet) (...... Adet) El Brosiirii (A5 Boyutunda)(Max
- Sahneye Sandalye (.ow.. L 50 adet) (ov...

AEIet)_ Adet) Tesekkiir Belgesi (Konusmac, panelist,
1 Kursu davetli vb. icin) (oon.n.
L Video cekimi Adet)

Fotograf Cekimi 1 Davetiye (T Adet)

L1 El Mikrofonu
Not! Basilacak evraklar kurul tarafindan uygun
%iiriilmesi halinde ve uygun goriildiigii miktarda
asilacaktir!

ARAC TAHSIS TALEBI BILGILERI:
(Gidilecek yer, katihmai sayisi, glizergah, sure, talep
edilen arag tird ayrintih olarak belirtilmelidir.)

Hareket ve Doniis Tarihi/Yeri/Saati:

Onemli Bilgiler

*Etkinlik tarihinden en az 15 giin 6nce; konferans salonlarinin uygunluk bilgisi i¢in Saglk, Kultir ve Spor Daire
Bagkanlig1 web sayfasi lizerinden rezervasyonu yapilmalidir.

*Kokteyl taleplerinde; kokteylin ger¢eklesecegi saat belirtilmelidir.
ETKINLIGI TALEP EDEN BIRIM SORUMLUSU/SORUMLULARI

o200 .20,
Unvan — Ad-Soyad - Imza Unvan — Ad-Soyad - imza




Ek-2
ARAC TAHSIS VE TALEP
FORMU

Birim/Kisi Adi

Faaliyetin Ad1 ve Yeri
Faaliyetin Amaci

Talep Eden Birime
Kazandiracaklar1

Faaliyete Katilacak Kisi Sayisi :
Faaliyet Tarihi(gidis-doniis)

I_Etkinlik Sorumlusu/Sorumlulart:
Irtibat Numarasi :

Yukarida bilgileri belirtilen faaliyetimiz icin arag tahsisinin yapilmasi hususunda geregini arz ederim.
ond 20

Etkinlik Sorumlusu
Ad1 Soyadi
Imza

EK:
1-Gezi Plan1 (Ek-3)
2-Faaliyet Katilim ve Ogrenci Listesi ( Ek-4)



Ek-3
GEZi PLANI

veeed a0, = ood..../20... TARIHLERI ARASI
...................... GEZISi

...... [oo..20.. Saat:....... Igdir/ ... teN hareket
...... Lo 200, SAAt: Lo e A VAT

S~ T~ T~

Not: Ayrintili doldurulacak olup belirtilen yerlerin disina gidilmeyecektir.



Ek-4
FAALIYET KATILIM VE OGRENCI LISTESI

Faaliyetin Adi

Faaliyet Tarihi ve Yeri
Faaliyeti Duzenleyen Birim/Kisi

Yukanda bilgileri verilen faaliyete kendi rizam ile katilmak istedigimi ve tim kurallara
uyacagimi ve tiim mesuliyetin sahsima ait oldugunu beyan ederim.
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*Gezi Oncesinde; liste dogrultusunda, ara¢ sorumlusu tarafindan kimlik  kontroli
yapilarak araca yolcu alinacagindan, katilimeilar kimlik belgelerini gostermek
mecburiyetindedir

sl 20
Etkinlik Sorumlusu
Unvan-Ad-Soyad
Imza



ETKINLIK DEGERLENDIRME
RAPORU

Ek-5

ETKINLIGI
DUZENLEYEN
BIRIM/KISI

ETKINLIGIN AMACI

ETKINLIGIN YERI

ETKINLIK TARIHI

KATILAN KiSi SAYISI

ETKINLIK SONRASI
KAZANIMLAR

| KATKILAR

*Etkinlige iliskin varsa gorsel materyaller eklenecektir.

ETKINLIGI TALEP EDEN BiRIM SORUMLUSU/SORUMLULARI

AD-SOYAD-IMZA

. /20..
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